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Rozdziat 1. Postanowienia ogdlne

§ 1. [Zakres regulacji]

Niniejszy regulamin okresla szczegétowe zasady przeprowadzania postepowan w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego, dla ktérych podmiotem habilitujgcym, o ktérym mowa w art. 218
ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce jest SWPS Uniwersytet
Humanistycznospoteczny.

Organami SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego witasciwymi do nadawania stopnia
doktora habilitowanego sg wtasciwe rady naukowe instytutéw. Rozstrzygniecia rady naukowej
instytutu wydawane w postepowaniu podpisuje przewodniczacy tej rady.

§ 2. [Pojecia]

Przez uzyte w niniejszym regulaminie pojecia rozumie sie odpowiednio:

1)
2)
3)

habilitant — osobe ubiegajgca sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego;

KPA — ustawe z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego;

rada naukowa instytutu — rade naukowg instytutu w rozumieniu statutu, wtasciwa dla dyscypliny,
w ktérej zgodnie z ustawg Uniwersytet SWPS posiada uprawnienie do nadawania stopnia doktora
habilitowanego;

regulamin — niniejszy regulamin;

Uniwersytet SWPS lub uczelnia — SWPS Uniwersytet Humanistycznospoteczny;

statut — Statut SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego;

ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

§ 3. [Wymogi nadania stopnia doktora habilitowanego]
Stopien doktora habilitowanego nadaje sie osobie, ktdra:
1) posiada stopien doktora;
2) posiada w dorobku osiggniecia naukowe albo artystyczne, stanowigce znaczny wkifad
w rozwoj okreslonej dyscypliny, w tym co najmnie;j:
a) jedng monografie naukowg wydang przez wydawnictwo, ktére w roku opublikowania
monografii w ostatecznej formie byto ujete w wykazie sporzadzonym zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy, lub
b) jeden cykl powigzanych tematycznie artykutéw naukowych opublikowanych
w czasopismach naukowych lub w recenzowanych materiatach z konferencji
miedzynarodowych, ktére w roku opublikowania artykutu w ostatecznej formie byty
ujete w wykazie sporzgdzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 267
ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy, lub
c) jedno zrealizowane oryginalne osiggniecie projektowe, konstrukcyjne, technologiczne
lub artystyczne;
3) wykazuje sie istotng aktywnoscig naukowg albo artystyczng realizowang w wiecej niz jednej
uczelni, instytucji naukowej lub instytucji kultury, w szczegdlnosci zagraniczne;j.
Osiggniecie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, moze stanowié¢ cze$¢ pracy zbiorowej, jezeli
opracowanie wydzielonego zagadnienia jest indywidualnym wktadem osoby ubiegajacej sie
o stopien doktora habilitowanego.
Jezeli praca zbiorowa stanowigca osiggniecie, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 2, ma wspdtautordw,
habilitant przedktada oswiadczenia tych oséb okreslajgce ich indywidualny wktad w powstanie tej



pracy. Oswiadczenia powinny wskazywac rodzaj merytorycznego wktadu wspétautora i jego udziat
procentowy w powstanie danej pracy. Wzér o$wiadczenia okresla zatacznik do regulaminu.
Habilitant jest zwolniony z obowigzku przedtozenia oswiadczenia wspdtautora w przypadku jego
$mierci, uznania go za zmartego albo trwatego uszczerbku na jego zdrowiu uniemozliwiajgcego
uzyskanie wymaganego oswiadczenia. Komisja habilitacyjna moze uznaé za uzasadnione takze
inne wazne przyczyny nieprzedstawienia przez habilitanta oswiadczenia wspétautora.
Obowigzek publikacji osiggnie¢, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, nie dotyczy osiggnie¢, ktdrych
przedmiot jest objety ochrong informacji niejawnych.

Rozdziat 2. Wszczecie postepowania

§ 4. [Wniosek o wszczecie]
Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna sie na wniosek
habilitanta sktadany do Uniwersytetu SWPS za posrednictwem Rady Doskonatosci Naukowej.
Whniosek obejmuje:
1) wskazanie dziedziny i dyscypliny, w ktérej kandydat ubiega sie o stopien doktora
habilitowanego;
2) opis kariery zawodowej;
3) wykaz osiggnie¢, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2;
4) wskazanie Uniwersytetu SWPS jako podmiotu habilitujgcego wybranego do
przeprowadzenia postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.
Whniosek wraz z zatgcznikami sktada sie w postaci pisemnej wraz z kopiami tych dokumentéw
zapisanymi na informatycznym nosniku danych.

§ 5. [Weryfikacja formalna wniosku]
Rada Doskonatosci Naukowej dokonuje oceny formalnej wniosku oraz przekazuje go
Uniwersytetowi SWPS w terminie 4 tygodni od dnia jego otrzymania.
Po otrzymaniu wniosku, rektor kieruje go do rady naukowej instytutu wtasciwej dla dyscypliny,
w ktoérej habilitant ubiega sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego.

§ 6. [0Odmowa przeprowadzenia postepowania]
W terminie 4 tygodni od dnia otrzymania wniosku przez Uniwersytet SWPS rada naukowa
instytutu moze nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego i zwrdci¢ wniosek do Rady Doskonatosci Naukowe;j.
Odmowa przeprowadzenia postepowania nastepuje w drodze uchwaty.
Rada naukowa instytutu nie moze odmowic¢ przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego
w przypadku, gdy Uniwersytet SWPS zostat wyznaczony przez Rade Doskonatosci Naukowej jako
podmiot habilitujgcy po odmowie przeprowadzenia tego postepowania przez inny podmiot
habilitujgcy.

Rozdziat 3. Komisja habilitacyjna

§ 7. [Sktad komisji habilitacyjnej]

Komisja habilitacyjna sktada sie z 7 osdb, w tym:

1)

4 wyznaczonych przez Rade Doskonatosci Naukowej:



a) przewodniczacego;

b) 3 recenzentéw;

3 wyznaczonych przez rade naukowg instytutu:
a) recenzenta;

b) sekretarza;

c) cztonka komisji.

§ 8. [Wymogi stawiane cztonkom komisji]

Osoby, o ktérych mowa w § 7 pkt 1, Rada Doskonatosci Naukowej wyznacza sposréd osob

posiadajgcych stopied doktora habilitowanego lub tytut profesora oraz aktualny dorobek

naukowy lub artystyczny i uznang renome, w tym miedzynarodowg, niebedacych pracownikami

Uniwersytetu SWPS ani innej uczelni, instytutu PAN, instytutu badawczego albo instytutu

miedzynarodowego, ktorych pracownikiem jest habilitant.

Recenzenta, o ktérym mowa w § 7 pkt 2 lit. a, rada naukowa instytutu wyznacza sposrdd oséb

posiadajgcych stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora oraz aktualny dorobek

naukowy lub artystyczny i uznang renome, w tym miedzynarodowg, niebedgcego pracownikiem

Uniwersytetu SWPS.

Osoby, o ktérych mowa w § 7 pkt 2 lit. b-c, rada naukowa instytutu wyznacza sposrdd

pracownikdw Uniwersytetu SWPS posiadajacych stopiert doktora habilitowanego lub tytut

profesora.

Recenzentem moze by¢ osoba niespetniajgca warunkdw okreslonych w ust. 1-2, ktéra jest

pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej, jezeli Rada Doskonatosci Naukowej

lub rada naukowa instytutu uzna, ze osoba ta posiada znaczacy dorobek w zakresie zagadnien
zwigzanych z osiggnieciami habilitanta. Uznania dorobku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim,
rada naukowa instytutu dokonuje w drodze uchwaty.

Recenzentem nie moze byc¢ osoba:

1) w stosunku do ktdrej zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jej bezstronnosci;

2) bedaca pracownikiem Uniwersytetu SWPS;

3) ktéra w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie nie dochowata terminu na sporzadzenie recenzji,
o ktéorym mowa w § 10 ust. 1.

Cztonkiem komisji habilitacyjnej, o ktérej mowa w § 7, nie moze by¢ osoba ukarana karg

dyscyplinarng, o ktérej mowa w art. 276 ust. 1 pkt 4 ustawy — w okresie trwania tej kary.

Przez przypadki, o ktdrych mowa w ust. 5 pkt 1, rozumie sie w szczegdlnosci sytuacje, w ktérych:

1) recenzent jest wspétautorem prac naukowych habilitanta;

2) recenzent uczestniczyt lub uczestniczy wspdlnie z habilitantem w zespotach badawczych
realizujgcych projekty finansowane w drodze konkurséw krajowych lub zagranicznych;

3) recenzent prowadzit lub prowadzi wspdlnie z habilitantem prace naukowe w instytucjach
naukowych;

4) recenzent sporzadzat recenzje w innych postepowaniach o awans naukowy habilitanta,
jak i petnit funkcje cztonka komisji habilitacyjnej lub promotora albo promotora
pomocniczego w innych postepowaniach o awans naukowy habilitanta;

5) miedzy recenzentem a habilitantem zachodzi stosunek pokrewienstwa lub powinowactwa;

6) miedzy recenzentem a kandydatem zachodzi stosunek nadrzednosci stuzbowe;j.



§ 9. [Powotanie komisji habilitacyjnej]
W terminie 12 tygodni od dnia otrzymania wniosku Rada Doskonatosci Naukowej wyznacza
4 cztonkdw komisji habilitacyjnej, o ktérych mowa w § 7 pkt 1, i przekazuje te informacje
Uniwersytetowi SWPS. Rektor niezwtocznie przekazuje informacje radzie naukowe;j instytutu.
W terminie 6 tygodni od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 1, rada naukowa
instytutu w drodze postanowienia powotuje komisje habilitacyjng w sktadzie okresSlonym w § 7.
Kandydata na recenzenta, sekretarza i cztonka komisji habilitacyjnej, o ktérych mowa w § 7 pkt 2,
moze zaproponowac kazdy cztonek rady naukowej instytutu bedgcy profesorem lub profesorem
uczelni.
Przed powotfaniem komisji habilitacyjnej wyznaczony przedstawiciel Uniwersytetu SWPS
dokonuje weryfikacji spetniania przez kandydatéw na recenzentdw wymogdéw okreslonych
w § 8 ust. 5-7.
Po powotaniu komisji habilitacyjnej przewodniczacy rady naukowej instytutu:
1) zleca niezwtoczne zawarcie niezbednych umoéw z cztonkami komisji habilitacyjnej;
2) przekazuje komisji habilitacyjnej wniosek habilitanta wraz z zatgcznikami w postaci
elektronicznej badz papierowe;.
Umowa z recenzentem okresla w szczegdlnosci:
1) termin sporzadzenia recenzji wskazany w § 10 ust. 1;
2) wysokosé wynagrodzenia za sporzadzenie recenzji;
3) kary umowne za niedotrzymanie warunkow tej umowy oraz
4) zobowigzanie do zachowania poufnosci w stosunku do habilitanta i innych podmiotéw
nieuczestniczgcych w postepowaniu do czasu jego zakoniczenia.

Rozdziat 4. Przebieg postepowania

§ 10. [Sporzadzenie recenzji]
Recenzenci, w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia im wniosku, przygotowujg recenzje
dotyczace osiggnie¢ naukowych habilitanta.
Recenzja zawiera szczegdétowo uzasadniong ocene czy osiggniecia naukowe habilitanta
odpowiadajg wymaganiom okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 2.
Recenzja powinna by¢é kompletna, rzetelna, doktadna i obiektywna. Tres¢ i konkluzja recenzji
muszg by¢ merytorycznie spdjne, a poczynione oceny winny by¢ wtasciwie uzasadnione. Konkluzja
recenzji moze by¢ wytacznie pozytywna albo negatywna.
Recenzenci niezwtocznie przekazujg sporzadzone recenzje w formie pisemnej przewodniczgcemu
rady naukowej, ktdry przekazuje je przewodniczgcemu komisji habilitacyjnej.

§ 11. [Kolokwium habilitacyjne]
Komisja habilitacyjna przeprowadza kolokwium habilitacyjne w zakresie osiggnie¢ naukowych
albo artystycznych osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego.
Termin kolokwium habilitacyjnego okresla komisja habilitacyjna.
Kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny, z wytagczeniem kolokwium w zakresie osiggniec,
o ktérych mowa w art. 219 ust. 3 ustawy. Pytania podczas kolokwium mogg zadawac jedynie
cztonkowie komisji habilitacyjnej



Cztonkowie komisji habilitacyjnej oraz habilitant mogg uczestniczy¢ w kolokwium habilitacyjnym
przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajgcych jednoczesne i bezposrednie przekazywanie
obrazu i dzwieku.

Jezeli co najmniej dwie recenzje osiggnie¢ naukowych habilitanta majg konkluzje negatywne,
kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza sie.

Kolokwium habilitacyjne rozpoczyna przedstawienie przez habilitanta jego osiggnie¢ naukowych
oraz przedstawienie przez obecnych podczas kolokwium habilitacyjnego recenzentéw konkluzji
i gtéwnych watkdw recenzji. Nastepnie kazdy z obecnych podczas kolokwium habilitacyjnego
recenzentéw precyzuje kwestie, co do ktdrej oczekuje wypowiedzi habilitanta; przewodniczacy
komisji habilitacyjnej udziela gtosu habilitantowi, a nastepnie moze udzieli¢ gtosu w dyskus;ji
pozostatym cztonkom komisji habilitacyjnej. Przewodniczacy moze wyznaczy¢ limit czasowy
wypowiedzi recenzentéw, habilitanta i gtoséw w dyskusji. Ocena kolokwium jest czescig
catosciowej oceny dorobku habilitanta.

Po zakonczeniu kolokwium cztonkowie komisji obradujg nad catosciowg oceng osiggnieé
habilitanta, bez jego obecnosci.

§ 12. [Uchwata komisji habilitacyjnej i zasady prowadzenia obrad]
Po sporzadzeniu recenzji i przeprowadzeniu kolokwium habilitacyjnego, komisja habilitacyjna
podejmuje uchwate zawierajgcg opinie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.
Uchwate podejmuje sie w glosowaniu jawnym, z zastrzezeniem ust. 2.
Na wniosek habilitanta komisja habilitacyjna podejmuje uchwate w gtosowaniu tajnym.
Opinia komisji habilitacyjnej nie moze by¢ pozytywna, jezeli co najmniej 2 recenzje sg negatywne.
Komisja habilitacyjna w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania recenzji przekazuje radzie
naukowej instytutu uchwate, o ktérej mowa w ust. 1, wraz z uzasadnieniem i dokumentacjg
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.
W uzasadnionych przypadkach udziat w pracach komisji habilitacyjnej moze odbywac sie przy
uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajgcych jednoczesne i bezposrednie przekazywanie obrazu
i dzwieku.
Komisja habilitacyjna przeprowadza kolokwium habilitacyjne, obraduje oraz podejmuje
rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej 6 cztonkdw, przy obowigzkowym uczestnictwie
przewodniczgcego i sekretarza.
Uchwaty komisji habilitacyjnej i protokoty z jej posiedzen podpisuje przewodniczacy komisji
habilitacyjnej.

§ 13. [Decyzja w sprawie nadania stopnia]
Na podstawie uchwaty, o ktérej mowa w § 12 ust. 1, rada naukowa instytutu, w terminie miesigca
od dnia jej otrzymania, nadaje stopiern doktora habilitowanego albo odmawia jego nadania
w drodze decyzji administracyjnej, ktorg podpisuje przewodniczgcy rady naukowej instytutu.
Gtosowanie w sprawie, o ktérej mowa w ust. 1, moze poprzedzi¢ dyskusja z udziatem cztonkéw
komisji habilitacyjnej. Zaproszenie na posiedzenie rady naukowej instytutu przesyta sie co
najmniej na 7 dni przed planowanym terminem tego posiedzenia.
Pierwsze gtosowanie w sprawie, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza sie zgodnie z opinig komisji
habilitacyjnej.
Rada naukowa instytutu obligatoryjnie odmawia nadania stopnia doktora habilitowanego, jezeli
opinia komisji habilitacyjnej, o ktérej mowa w § 12 ust. 1, jest negatywna.



W gtosowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego biorg udziat cztonkowie rady
naukowej instytutu bedacy profesorami i profesorami uczelni. Uchwaty s3 podejmowane
w glosowaniu tajnym bezwzgledng wiekszoscia gtoséw w obecnosci co najmniej potowy
uprawnionych do gtosowania.

§ 14. [Zasady dziatania i tryb zwotywania posiedzen rady naukowej instytutu]

Do zasad dziatania i trybu zwotywania posiedzen rady naukowej instytutu zastosowanie znajduje
odpowiednio zatgcznik nr 3 do statutu, z zastrzeieniem ze w przypadku rozbieznosci,
postanowienia niniejszego regulaminu majg pierwszenstwo przed postanowieniami zatgcznika
nr 3 do statutu.

W uzasadnionych przypadkach udziat cztonkdw rady naukowej instytutu w jej posiedzeniach moze
odbywac sie przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajgcych jednoczesne i bezposrednie
przekazywanie obrazu i dZwieku. W przypadku wskazanym w zdaniu poprzednim gtosowania
odbywajg sie na zasadach okreslonych w § 6 ust. 2 zatgcznika nr 3 do statutu.

§ 15. [Udostepnienie informacji o postepowaniu]
Uniwersytet SWPS udostepnia na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej:
1) wniosek habilitanta;

informacje o sktadzie komisji habilitacyjnej;

w

recenzje;

N
—_— — — —

N

informacje o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego

(udostepniane nie pdiniej niz w terminie 10 dni przed wyznaczonym terminem

przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego);

5) uchwate komisji habilitacyjnej zawierajgcg opinie w sprawie nadania stopnia wraz
z uzasadnieniem;

6) decyzje o nadaniu stopnia doktora habilitowanego albo odmowie jego nadania.

Whiosek osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego, informacje o sktadzie komisji

habilitacyjnej oraz recenzje niezwfocznie po ich udostepnieniu wyznaczony pracownik

Uniwersytetu SWPS zamieszcza w systemie ,,POL-on”, o ktérym mowa w art. 342 ust. 1 ustawy.

Rozdziat 5. Odwotania

§ 16. [Tryb ztozenia odwotania]
Od decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego przystuguje odwotanie do Rady
Doskonatosci Naukowej za posrednictwem rady naukowej instytutu, ktéra wydata te decyzje.
Termin na wniesienie odwotania wynosi 30 dni od dnia doreczenia decyzji.
Rada naukowa instytutu sporzgdza opinie na temat zasadnosci odwotania w terminie nie dtuzszym
niz 2 miesigce od dnia otrzymania odwotania i wydaje uchwate, ktérg przekazuje wraz
z odwotaniem i aktami sprawy Radzie Doskonatosci Naukowej.



Rozdziat 6. Optaty

§ 17. [Zasady ustalania kosztow postepowania]
1. Habilitant niebedacy nauczycielem akademickim zatrudnionym w Uniwersytecie SWPS wnosi
optate za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego,
z zastrzezeniem § 18 ust. 2.
2. Opfate wnosi sie na rzecz Uniwersytetu SWPS.
Wysokos¢ optaty nie moze przekracza¢ kosztdw postepowania, na ktdre sktadajg sie koszty
wynagrodzen i koszty obstugi administracyjnej postepowania.
4. W ramach kosztdw wynagrodzen uwzglednia sie nastepujgce stawki wynagrodzenia:
1) przewodniczacego i sekretarza komisji habilitacyjnej — 33% wynagrodzenia profesora;
2) kazdego recenzenta powotanego w postepowaniu — 33% wynagrodzenia profesora;
3) cztonka komisji habilitacyjnej innego niz wskazany w pkt 1 — 17% wynagrodzenia profesora.
5. Wynagrodzenie recenzenta wskazane w ust. 4 pkt 2 wyptaca sie po sporzadzeniu i przekazaniu
Uniwersytetowi SWPS recenzji spetniajagcej wymogi, o ktorych mowa w § 10, niezaleznie od
wynagrodzenia z tytutu petnienia funkcji cztonka komisji habilitacyjnej wskazanej w ust. 4 pkt 3.
6. Zakres i wysoko$¢ kosztéw obstugi administracyjnej postepowania okresla zarzadzenie rektora.
7. Ostateczng wysokosé kosztow postepowania ustala sie wedtug stanu na dzien zakonczenia
postepowania.
8. Przez wysoko$é wynagrodzenia profesora rozumie sie wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia
profesora okreslong rozporzgdzeniem wydanym na podstawie art. 137 ust. 2 ustawy.
9. Przed wszczeciem postepowania, z habilitantem niebedgacym pracownikiem Uniwersytetu SWPS,
zawiera sie umowe okreslajgcg zasady odptatnosci za przeprowadzenie postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego w Uniwersytecie SWPS.

§ 18. [Zwolnienia z optat]

1. W przypadku nauczyciela akademickiego albo pracownika naukowego zatrudnionego na
Uniwersytecie SWPS, koszty postepowania ponosi Uniwersytet SWPS, na zasadach okreslonych
zarzadzeniem rektora.

2. Jezeli habilitantem jest nauczyciel akademicki albo pracownik naukowy niebedgcy pracownikiem
Uniwersytetu SWPS, koszt postepowania ponosi zatrudniajgca go uczelnia, instytut PAN, instytut
badawczy lub instytut miedzynarodowy.

3. W przypadku habilitantéw zatrudnionych w wiecej niz jednym podmiocie, koszty postepowania
ponoszone sg zgodnie z art. 182 ust. 7 ustawy.

4. W uzasadnionych przypadkach podyktowanych w szczegdlnosci trudng sytuacjg materialng, na
whniosek habilitanta, rektor moze zwolni¢ go z optaty w catosci lub w czesci.

Rozdziat 7. Przepisy szczegdlne i koncowe

§ 19. [Okres przejsciowy]
W postepowaniach wszczetych do dnia 31 grudnia 2021 roku do osiggnie¢, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 pkt 2, zalicza sie takze:
1) artykuty naukowe opublikowane:



a) w czasopismach naukowych lub recenzowanych materiatach z konferencji
miedzynarodowych, ujetych w wykazie sporzgdzonym zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy, przed dniem ogtoszenia tego wykazu,

b) przed dniem 1 stycznia 2019 roku w czasopismach naukowych, ktdre byty ujete w czesci A
albo C wykazu czasopism naukowych ustalonego na podstawie przepiséw wydanych na
podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 roku o zasadach finansowania nauki
i ogtoszonego komunikatem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 stycznia 2017
roku, albo byly ujete w czesci B tego wykazu, przy czym artykutom naukowym w nich
opublikowanym przyznanych byto co najmniej 10 punktéw;

2) monografie naukowe wydane przez:

a) wydawnictwo ujete w wykazie sporzgdzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy, przed dniem ogtoszenia tego wykazu,

b) jednostke organizacyjng podmiotu, ktérego wydawnictwo jest ujete w wykazie
sporzgdzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy.

§ 20. [Odpowiednie stosowanie]
W przypadku:
1) niepowotania rady naukowej instytutu;
2) niewybrania rady naukowej instytutu;
3) gdy liczba cztonkéw rady naukowej instytutu zmniejszy sie ponizej 7;
- do czasu powotania lub wyboru rady naukowej instytutu postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego prowadzi senat a przepisy niniejszego regulaminu stosuje sie odpowiednio.

§ 21. [Stosowanie KPA]
W postepowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie nieuregulowanym
w ustawie, stosuje sie odpowiednio przepisy KPA.

§ 22. [Dane osobowe]
Uniwersytet SWPS przekazuje habilitantowi informacje o przetwarzaniu danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), niezwtocznie po otrzymaniu od Rady Doskonatosci
Naukowej wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

§ 23. [Wejscie w zycie]

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 roku i ma zastosowanie do postepowan
w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczetych od tego dnia.
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Zatacznik nr 1 — Oswiadczenie o wspétautorstwie

Warszawa, dnia [data]

[Imie i nazwisko habilitanta lub wspoétautora pracy]
[Nr PESEL]

[Adres do korespondencji]

[Nr telefonu]

[E-mail]

Rada naukowa Instytutu [nazwa]
SWPS Uniwersytetu Humanistycznospotecznego

Oswiadczenie o wspétautorstwie

Niniejszym oswiadczam, ze w pracy [autorzy, rok wydania, tytut, czasopismo lub wydawca, tom,
strony] moéj udziat polegat na [szczegdtowy opis wktadu habilitanta lub wspétautora w powstawaniu
pracy]. Mdj udziat w powstaniu pracy wynosi [liczba]%.
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Zatacznik nr 2 -
Zasady organizacji obrad komisji habilitacyjnych
w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym
przeprowadzanych za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej

§1

W SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym posiedzenia komisji habilitacyjnej mogg odbywa¢é
sie za pomoca Srodkdéw komunikacji elektronicznej pozwalajgcych na przesytanie dzwieku i obrazu w
czasie rzeczywistym miedzy uczestnikami, przy wykorzystaniu infrastruktury i oprogramowania
zapewniajgcych synchroniczng interakcje i wielostronng komunikacje miedzy cztonkami komisji
habilitacyjnej oraz kontrole przebiegu posiedzenia, w szczegdlnosci w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

§2

Sekretarz komisji habilitacyjnej, w porozumieniu z przewodniczgcym komisji habilitacyjnej wskazuje
forme oraz termin posiedzenia komisji habilitacyjnej.

§3

1. Do przeprowadzania posiedzenia komisji habilitacyjnej za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie narzedzia (platformy i aplikacje)
rekomendowane i udostepniane przez Uniwersytet SWPS, ktére umozliwiaja identyfikacje osoby,
ktdra z nich korzysta, komunikacje w czasie rzeczywistym, w szczegdlnosci zabieranie gtosu i udziat
w gtosowaniu.

2. Link do spotkania na platformie wysytany jest do cztonkéw komisji habilitacyjnej, w tym
ewentualnie do habilitanta/habilitantki, przed wyznaczonym terminem posiedzenia wraz
zinformacjg o poswiadczeniach niezbednych do zalogowania sie do systemow uzywanych
podczas obrad oraz instrukcjg korzystania z nich.

3. Po nawigzaniu potfaczenia na platformie, a przed rozpoczeciem posiedzenia, cztonkowie komisji
habilitacyjnej potwierdzajg dostep do urzadzen i narzedzi uzywanych do organizacji posiedzenia,
przez co sprawdzane jest zapewnienie niezbednego do prowadzenia obrad kworum, jak réwniez
ustnie wyrazajg zgode na nagrywanie przebiegu posiedzenia.

4. Ewentualna rozmowa z habilitantem/habilitantkg moze by¢ przeprowadzona jedynie za pomocy
srodkéw komunikacji elektronicznej pozwalajgcych na przesytanie dZwieku i obrazu w czasie
rzeczywistym, zapewniajgcych synchroniczng interakcje i wielostronng komunikacje miedzy
cztonkami komisji habilitacyjnej a habilitantem/habilitantkg podczas posiedzenia komisji
habilitacyjnej.

5. Habilitant/habilitantka biorgcy udziat w rozmowie, ustnie sktada oswiadczenie, ze nie bedzie
korzystat z pomocy osdb trzecich lub dodatkowych materiatéw i oswiadcza ponadto, ze w
pomieszczeniu nie ma innych osdéb i sg zapewnione warunki do niezaktdconego przebiegu
rozmowy, jak réwniez wyraza zgode na nagrywanie przebiegu rozmowy.
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10.

11.

12.

13.

Udziat cztonka komisji habilitacyjnej w posiedzeniu komisji przeprowadzanym za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej jest rdwnoprawny z tradycyjng formg udziatu w posiedzeniu i nie moze
powodowac wytgczenia badz ograniczenia praw cztonka komisji okreslonych w stosownych
przepisach.

Za organizacje posiedzenia komisji habilitacyjnej odbywajacego sie za pomocg Srodkéw
komunikacji elektronicznej odpowiada sekretarz komisji habilitacyjnej.

Nagranie rejestrujgce przebieg posiedzenia komisji habilitacyjnej powinno zawieraé ciggty zapis,
a w przypadku probleméw technicznych posiedzenie moze by¢ kontynuowane dopiero po ich
usunieciu.

Komisja habilitacyjna podejmuje uchwaty przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej.

Jezeli habilitant/habilitantka ztozyt/a wniosek o przeprowadzenie gtosowania nad uchwatg
zawierajgcq opinie w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego
w trybie tajnym, gtosowania odbywajg sie pomocg elektronicznego systemu obstugi gtosowan,
ktéry umozliwia zapewnienie tajnosci gtosowan.

Za przygotowanie dokumentacji zwigzanej z obradami komisji habilitacyjnej prowadzonymi za
pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej odpowiadajg sekretarz i przewodniczacy komisji
habilitacyjnej.

Do sporzadzenia protokotu z posiedzenia komisji habilitacyjnej wykorzystywane jest nagranie
rejestrujgce przebieg posiedzenia. Po sporzgdzeniu protokotu, zatwierdzeniu go i podpisaniu,
nagranie usuwane jest ze wszelkich nos$nikdw, na ktérych byto zapisane.

Do posiedzen komisji habilitacyjnej przeprowadzanych za pomocg S$rodkéw komunikacji
elektronicznej odpowiednie zastosowanie znajdujg zasady okreslone w zatgczniku nr 3 do statutu.
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Zatacznik nr 3 -
Zasady organizacji kolokwiéw habilitacyjnych
w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym
przeprowadzanych za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej

§1

W SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym kolokwia habilitacyjne mogg odbywaé sie poza
siedzibg Uczelni za pomocg $Srodkéw komunikacji elektronicznej pozwalajgcych na przesytanie dzwieku
i obrazu w czasie rzeczywistym miedzy uczestnikami, przy wykorzystaniu infrastruktury
i oprogramowania zapewniajacych synchroniczng interakcje i wielostronng komunikacje miedzy
uczestnikami kolokwium oraz kontrole przebiegu posiedzenia, w szczegélnosci w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

§2

Komisja habilitacyjna wyznacza termin kolokwium habilitacyjnego przeprowadzanego za pomoca
Srodkow komunikacji elektronicznej.

§3

1. Do przeprowadzania kolokwium habilitacyjnego za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej
mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie narzedzia (platformy i aplikacje) rekomendowane
i udostepniane przez Uniwersytet SWPS, ktére umozliwiajg identyfikacje osoby, ktéra z nich
korzysta, wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w szczegdlnosci zabieranie gtosu.

2. Link do spotkania na platformie wysytany jest do cztonkdw komisji habilitacyjnej
i habilitanta/habilitantki, przed wyznaczonym terminem kolokwium wraz z informacjg
o poswiadczeniach niezbednych do zalogowania sie do systemdw uzywanych podczas kolokwium
oraz instrukcjg korzystania z nich.

3. Po nawigzaniu pofaczenia na platformie, a przed rozpoczeciem kolokwium habilitacyjnego,
cztonkowie komisji habilitacyjnej potwierdzajg dostep do urzadzen
i narzedzi uzywanych do organizacji posiedzenia, przez co sprawdzane jest zapewnienie
niezbednego do prowadzenia obrad kworum, jak réwniez ustnie wyrazajg zgode na nagrywanie
przebiegu posiedzenia.

4. Habilitant/habilitantka biorgcy udziat w kolokwium habilitacyjnym, ustnie sktada oswiadczenie, ze
nie bedzie korzystat/a z pomocy o0séb trzecich lub dodatkowych materiatéw i oswiadcza ponadto,
Ze w pomieszczeniu nie ma innych oséb i sg zapewnione warunki do niezaktéconego przebiegu
kolokwium, jak réwniez wyraza zgode na nagrywanie przebiegu kolokwium.

5. Udziat cztonka komisji habilitacyjnej i habilitanta/habilitantki w kolokwium habilitacyjnym
przeprowadzanym za pomocg S$rodkéw komunikacji elektronicznej jest réwnoprawny
z tradycyjng forma udziatu w kolokwium i nie moze powodowaé wytgczenia badzZ ograniczenia
praw uczestnikdw kolokwium okreslonych w stosownych przepisach.

6. Za organizacje kolokwium habilitacyjnego odbywajgcego sie za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej odpowiada sekretarz komisji habilitacyjnej.
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Nagranie rejestrujgce przebieg kolokwium habilitacyjnego powinno zawieraé ciggly zapis,
aw przypadku problemoéw technicznych kolokwium moze by¢ kontynuowane dopiero po ich
usunieciu.

Za przygotowanie dokumentacji zwigzanej z kolokwium habilitacyjnym prowadzonym za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej odpowiadajg sekretarz i przewodniczacy komisji
habilitacyjnej.

Z kolokwium habilitacyjnego sporzadzany jest protokét. Do sporzadzenia protokotu z posiedzenia
komisji habilitacyjnej wykorzystywane jest nagranie rejestrujgce przebieg posiedzenia. Po
sporzadzeniu protokotu, zatwierdzeniu go i podpisaniu, nagranie usuwane jest ze wszelkich
nosnikdw, na ktérych byto zapisane.
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Zatacznik nr 4 -
Zasady organizacji obrad Rad Naukowych Instytutéow
w SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym
w postepowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
przeprowadzanych za pomoca srodkéow komunikacji elektronicznej

81

W SWPS Uniwersytecie Humanistycznospotecznym posiedzenia Rad Naukowych Instytutow
w postepowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego moga odbywac sie za pomoca
srodkdw komunikacji elektronicznej pozwalajgcych na przesytanie dzwieku i obrazu w czasie
rzeczywistym miedzy uczestnikami, przy wykorzystaniu infrastruktury i oprogramowania
zapewniajgcych synchroniczng interakcje i wielostronng komunikacje miedzy cztonkami Rad
Naukowych Instytutéw, kontrole przebiegu posiedzenia i jego rejestracje, w szczegdlnosci w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

§2

Dyrektor Rady Naukowej Instytutu podejmuje decyzje o przeprowadzeniu posiedzenia Rady Naukowej
Instytutu za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§3

1. Do przeprowadzania posiedzenia Rady Naukowej Instytutu za pomocg $rodkéow komunikacji
elektronicznej moga by¢ wykorzystywane wytgcznie narzedzia (platformy i aplikacje)
rekomendowane i udostepniane przez Uniwersytet SWPS, ktdre umozliwiajg identyfikacje osoby,
ktdra z nich korzysta, komunikacje w czasie rzeczywistym, w szczegdlnosci zabieranie gtosu i udziat
w gtosowaniu.

2. Link do spotkania na platformie wysytany jest do cztonkéw Rady Naukowej Instytutu
i zaproszonych gosci przed wyznaczonym terminem posiedzenia wraz z informacja
o poswiadczeniach niezbednych do zalogowania sie do systeméw uzywanych podczas obrad oraz
instrukcjg korzystania z nich.

3. Po nawigzaniu pofaczenia na platformie, a przed rozpoczeciem posiedzenia, cztonkowie Rady
Naukowej Instytutu i zaproszeni goscie uczestniczacy w posiedzeniu potwierdzajg dostep do
urzadzen i narzedzi uzywanych do organizacji posiedzenia, przez co sprawdzane jest zapewnienie
niezbednego do prowadzenia obrad kworum oraz wyrazajg takie zgode w formie ustnej na
nagrywanie przebiegu posiedzenia.

4. Nagranie rejestrujgce przebieg posiedzenia Rady Naukowej Instytutu powinno zawierac ciagty
zapis, a w przypadku probleméw technicznych posiedzenie moze by¢ kontynuowane dopiero po
ich usunieciu.

5. Udziat cztonka Rady Naukowej Instytutu w posiedzeniu Rady przeprowadzanym za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej jest réwnoznaczny z bezposrednig forma udziatu
w posiedzeniu i nie moze powodowac wytgczenia badZ ograniczenia praw cztonka Rady
okreslonych w stosownych przepisach.

6. Rada Naukowa Instytutu podejmuje uchwaty i inne rozstrzygniecia przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektroniczne;j.
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7. Glosowania odbywajg sie podczas posiedzern Rady Naukowej Instytutu przeprowadzanych za
pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej oraz sg prowadzone za pomocy elektronicznego
systemu obstugi gtosowan, ktéry umozliwia zapewnienie tajnosci glosowan.

8. Za przygotowanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem obrad Rady Naukowej Instytutu
za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym uchwaty i protokotu z posiedzenia,
odpowiada Dyrektor danego Instytutu.

9. Liste obecnosci sporzadza i podpisuje Dyrektor Instytutu, w oparciu o zarejestrowane przez
cztonkéw Rady potwierdzenia udziatu w posiedzeniu.

10. Do sporzadzenia protokotu z posiedzenia Rady Naukowej Instytutu wykorzystywane jest nagranie
rejestrujgce przebieg posiedzenia Rady Naukowej Instytutul. Po sporzadzeniu protokotu,
zatwierdzeniu go i podpisaniu, nagranie usuwane jest ze wszelkich nos$nikédw, na ktérych byto
zapisane.

11. Do posiedzern Rady Naukowej Instytutu przeprowadzanych za pomocg $rodkédw komunikacji
elektronicznej odpowiednie zastosowanie znajdujg zasady okreslone w zatgczniku nr 3 do statutu.

1 Sprostowane Obwieszczeniem Nr 1/2025 Rektora Uniwersytetu SWPS z dnia 21 stycznia 2025 roku
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